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$6:4431/SNV-CCVTLT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay4¢ thang 10 ném 2017

V/v xin y kién du théo Cong van
huéng din quan Iy hd so, tai ligu luu triy
clia Vén phong Ding ky dat dai
va Thanh tra S& X4y dung
khi sdp xép t& chirc bo may

Kinh gii:
- 56 Tai nguyén va Mo6i truong;
- 8¢ Xay dung; _
- Uy ban nhan dan quén, huyén;
- Vén phong Ping ky dat dai Thanh phé
trye thude S& Tai nguyén va Méi trudng;
- Thanh tra S¢ Xay dung.

Cin ctt Quyét dinh sb 2602/QD-UBND ngay 03 thing 6 nim 2015 cla
Uy ban nhan dan Thanh phd v& thanh lap Van phong Ping ky dét dai Thanh phd
trye thuge S& Tai nguyén va Méi trudng; Quyét dinh s§ 2391/QD-UBND ngay
11 thang 5 ndm 2013 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd v& Phé duyét D& 4n kién
todn co cAu td chic, hoat dong ctia Thanh tra S& Xay dung va Céng vin sb
4197/UBND-VX ngiy 05 théng 8 ndm 2016 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
Ho6 Chi Minh vé viée quan ly tai liu luu et trong trudng hop chia, tach, sip
nhap co quan, t6 chirc, don vi hanh chinh; té chitc lai, chuyén ddi hinh thirc sé
hiru hodc phé san tai cdc doanh nghiép Nha nude trén dia bian Thanh phd.

S6 Noi vu du thdo Cong vin hudng din quan ly ho so, tai liéu luu trit cla
Vian phong Ding ky dat dai va Thanh tra S& X4y dung khi sdp x€p to chirc bo
may (kém theo dur thdo Cong van).

Dé nghj céc co quan néu trén gop ¥ du thdo va gii v& Chi cuc Vin thu -
Luu trit trude ngdy 27 thang 10 nim 2017 dé téng hop (dia chi Ting 6, Toa nhi
IPC, s6 1489 Pai 16 Nguyén Vin Linh, phudng Tan Phong, Quan 7, dién thoai
s6 37.760.692, email cevtlt.snv@tphem.gov.vn)./. % '

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Gidm dbc S& Néi vu (dé blc);
- Chi cuc%}T;
- Luu: VT, _
/

Ky bgi: S& N6i vu LPHO WO
Email: D3 Viin Pao
snv@tphcm.gov.vn ’
Co quan: Thanh

ph6 HO Chi Minh

Thdi gian ky:
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sé:  /SNV-CCVTLT Thanh phd Ho Chi Minh, ngdy  thing  ném 2017

V/v quan Iy hd so, tai 1iéu lun trit
- clla Vin phong Ping ky dét da
va Thanh tra S& X&y dung
khi séip xép t& chirc bd mdy

DU THAO

Kinh gii:

- Uy ban nhan dan quén, huyén;

- Vén phong Dang ky dét dai Thanh phé truc thude
S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Thanh tra S& Xay dung.

T4 chire bd mdy cua Vin phong Ding ky dAt dai Thanh phé va Thanh tra
S& Xay dung dugc Uy ban nhan dan Thanh pho sip x8p tai Quyét dinh b
2602/QD UBND ngay 03 thang 6 ndm 2015 vé thanh 13p Vin phong Ding ky
dAt dai Thanh phé tryc thude S& Tai nguyén va Méi trudng va Quyét dinh sb
2391/QD UBND ngay 11 thang S nim 2013 v& Phé duyét D& an kién toan co
cAu tb chiic, hoat dong cta Thanh tra S& X4y dung.
| Vige quan ly tai ligu lwu trlt trong trudng hop chia, tach, sép nhdp co
quan, tb chirc, don vi hanh chinh; t§ chic lai, chuyén ddi hinh thirc s¢ htru hojc
phd san tai cdc doanh nghiép nha nuéc trén dia ban Thanh phd duoc Uy ban
nhin din Thanh phé chi dao thyc hién tai Cong vin sb 4197/UBND-VX ngay

05 thang 8 nam 2016.

S& Ndi vu hudng din quéan ly ho s0, tai liéu luu trft ctia Vin phong Ping
ky d4t dai va Thanh tra x4y dung khi sip xep tb chiic bd may nhu sau:

1. V& qua trinh hinh thanh cic Phong lwu trit Vin phong Ping ky dit
dai va Thanh tra xidy dung

Trong qué trinh hinh thanh va td chic hoat dong cia Vin phong Pang ky
dét dai va Thanh tra xdy dung duoc xéc dinh gdm c6 cac phéng luu trit sau day:

- Phéng luu trit Van phong Ding ky quyén st dung dét truc thude Phong
Tai nguyén va Méi trudng.

- Phong luu trt Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thudc Vin phong
Ding ky dat dai Thanh ph.

- Phong lwu trit Thanh tra x4y dung QUén, huyén.

- Tai liéu luu trlt cta D61 Thanh tra dia ban quén, huyén thudc Phong luu

trit Thanh tra S& Xay dung.

| - Tai ligu luvu trit cua Di Quan ly trat ty d6 thi thudc Phéng lvu trif Phong
Quan ly db thi.




Cin ot Didu 24 Luit Luu tri, quy dinh: “Tai liu hinh thanh trong qui
trinh hoat ddng clia co quan, td chire nao phai duge chinh ly, thdng ké va bao
quan theo phéng luu trit clia co quan, to chirc do”.

Theo d6, cac Phong fuu trit ¢6 cting [inh vue hoat déng tuy déc 1ap nhung
ndi dung tai liéu c6 lién quan chdt ch& v6i nhau vi cing phan 4nh chic ning,
nhiém vy glong nhau. Do d6, cén td chirc quan ly tép trung théng nhit dé khai
thac str dung, néu tai liéu bj phén tan & nh1eu noi s€ kho khan cho viéc phén loai,
thong ké, x4c dinh gia trj tai ligu, phé v& mbi lién hé mat thiét ctia cdc su kién,
cac van dé duge phan 4nh trong tai liéu cla phong.

2.Vé quan Iy hd so, tai ligu khi sdp xép tb chire bé may

a) Ho so, tai lidu Phéng luu trit Van phong Déng ky quyen s dung dht
trire thude Phong Tai nguyén va Mo6i truong; sau khi két thic hd so cong viée
phai phan loai, chinh 1y, x4c dinh gi4 tri, thdng k& thanh Muyc luc hd so va td
chire giao ndp vao Kho Luu trit quin, huyén.

Truong h0'p cic hd so, tai liéu con dang trong qua trinh theo dai, giai
quyet cong viée chua két thuc thi Vin _phong Pang ky d4t dai Thanh phd tiép
nhan hd so, tai lidu dé theo déi giai quyét tiép.

Chi nhanh Vin phong Bang ky dét dai quén, huyén ¢4 trach nhi¢m Iap tha
tuc giao ndp hd so, tai lidu cia Vin phong Ding ky quyén sir dyng dét vao Kho
Luu trit quan, huyén d& bao quan va td chic sit dung, khai thac tai lidu luu trit
theo quy dinh.

b) Hd so, tai lidu Phong luu trit Thanh tra x4y dung quén, huyén tir ném
2007 dén ngay 11 thdng 5 ndm 2013; sau khi két thic hd so cdng vige phai td
chirc phén loai, chinh ly, xéc dinh gid trj tai liéu, théng ké thanh Muc luc hd so
va t6 chic giao ndp vao Kho Luu trit quén, huyén.

Trudng hop cdc hd so, tai liéu con dang trong qua trinh theo déi, giai
quyet cong vige chua két thic thi ban giao cho Thanh tra S¢ Xay du’ng Thanh
pho dé glao cho B3i Thanh tra dia ban thude quan, huyén tiép tuc gidi quyét va
t& chirc giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan theo quy dinh.

D4§i Thanh tra dia ban thudc quan huyén cé trach nhiém 14p thi tuc giao
ndp hd so, tai liéu cta Thanh tra x&y dung quén, huyén vao Kho Luu tr{t quén,
huyén dé bao quan va & chirc st dung, khai théc tai liéu luu trit theo quy dinh.

¢) Hb so, tai lidu ciia Ddi Quan ly trat ty do thi thugc Phong luwu trit Phong
Quan ly do thi quén, huyén; Phong Quén ly d6 thi quén, huyén cé trich nhiém
béo quan va giao ndp vao Kho Luu trit quin, huyén theo quy dinh.

3. T6 chie thye hién

Pé thuan tién cho viéc bao quan va & chic sir dung tai ligu hru trit, Uy
ban nhén dén quan, huyén chi dao Phong Noi vu quén, huyén td chire thyuc hién:

a) Ch tri, phdi hop véi cée co quan lién quan, t§ chirc thuc hién quan ly
tai ligu luu trlt theo cdc ndi dung néu tai Khoan 1, 2 cia Cong vin nay:




- Hudng dan, td chitc quan Iy tai liéu luu trit tai cdc co quan, td chic trude
khi chia tach, sap nhdp, giai the.

- Pam bao nguyén tic khong phan tan phong luu trii: Tai liéu hinh thanh |

trong qua trinh hoat dong cta co quan, td chirc nao thi phai dugce théng k& va
bdo quan theo Phong Luu trit cila co quan, td chirc do.

- Xay dyng ké hoach thu thp, chinh Iy, xéc dinh gid trf tai li¢u, théng ké
thanh Muc luc ho so va giao ndp vao Luu trl co quan.

b) Bé tri dién tich Kho Luu trit ph hop dé bio quan hd so, tai liéu ¢6 thoi
han bao quan.

¢) Lap Danh myc tai liéu hét gia tri dé nghi co quan ¢6 thim quyén thim
dinh va cho phép huy tai liéu het gia tri.

d) Béo cdo két qua thuc hién v& S& N&i vu (Chi cuc Vin thu - Luu tri)
trude ngay 30 thang 6 ndm 2018,

Trong qua trinh thwc hién néu ¢6 khé khan, vaong méc, dé nghi lién hé S&
N6i vu (Chi cuc Vién thu - Luu tr(t), dia chi Téng 6, Toa nha IPC, s0 1489 Dai 1§

Nguyen Vin Linh, phudong Tén Phong, Quén 7; dién thoai s& (08) 37.760.692;
s0 fax (08) 37.760.684 hodc dia chi email cevtlt.snv@tphem.gov.vn dé dugc

hudng dan./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- 8¢ Xay dung;

- S& Tai nguyén va Mbi trudng;

- Giam d8c SNV (dé ble);

- Chi cuc VT-LT (02 ban),

- Laru: VT,

Trwong Vin Lim
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